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Lineamientos Editoriales de la Divisién de Ciencias Sociales y Humanidades
Exposicion de motivos

La formulacién de las “Politicas operacionales sobre la produccion editorial” (que
incluye mecanismos de evaluacién y fomento respecto de edicion, publicacién,
difusién y distribucion), aprobadas por el Colegio Académico en su Sesion
Ordinaria N° 169, los dias 17, 19 y 20 de mayo de 1996, contempla de manera
integral la labor editorial de la Institucion, que se sustenta fundamentalmente en la
actividad de los miembros del personal académico. Las publicaciones son una
expresion de las actividades académicas, por tanto, la Universidad debera
garantizar la calidad del contenido y la presentacion de todas sus publicaciones,
considerando la pertinencia de las series editoriales correspondientes, la
vinculacion con el exterior, y el acceso de los grupos sociales a la cultura

universitaria.

El objetivo principal de los presentes lineamientos es definir un marco general al
que deberd apegarse la produccidon editorial, en armonia con los proyectos
divisionales y departamentales de investigacion, docencia y difusion de la cultura
a mediano y largo plazos. Por ello, se establecen criterios para asegurar su calidad

y procurar una distribucion adecuada de las obras que se publiquen.

La creacion de la figura del Consejo Editorial de la Division de Ciencias Sociales y
Humanidades y su vinculacién con el Consejo Divisional tiene la finalidad de que
este Ultimo cuente con asesoria en la creacidén, promocion, apoyo o supresion de
lineas editoriales. Ademas, el Consejo Editorial de la Division de Ciencias Sociales
y Humanidades tendr& como propdsito garantizar la observancia de los
Lineamientos Editoriales aprobados por el Consejo Divisional. Para ello mantendra
una vinculacion permanente con los comités editoriales de los Departamentos y

propiciara la unidad en la produccion editorial.



Si bien es cierto que la Universidad no persigue fines de lucro con la actividad
editorial, resulta conveniente que los recursos econémicos y humanos se empleen
en forma idonea utilizando la infraestructura pertinente, toda vez que es deseable
buscar la autosuficiencia en este rubro y posibilitar la recuperacion de los costos de

algunas ediciones para apoyar la labor editorial en su conjunto.



Exposicién de motivos sobre la actualizaciéon a los lineamientos

(Aprobada por el Consejo Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades en la
Sesion N° 657 Urgente, celebrada el 20 de mayo de 2025).

Las Politicas Operacionales sobre la Produccion Editorial que Incluye Mecanismos
de Evaluacion y Fomento Respecto de Edicion, Publicacion, Difusién vy
Distribucion?, junto con las Politicas Operativas para la Produccién Editorial de la
Unidad Azcapotzalco,? constituyen el marco juridico que regula de manera integral
la labor editorial de la institucion, que se sustenta fundamentalmente en la actividad

desarrollada por quienes integran el personal académico de esta Casa de Estudios.

Las publicaciones son una expresion de las actividades académicas, por tanto, la
Universidad Auténoma Metropolitana (UAM) deberd garantizar la calidad del
contenido y la presentacion de todas sus publicaciones, considerando la pertinencia
de las series editoriales correspondientes, la vinculacion con el exterior, y el acceso

de los grupos sociales a la cultura universitaria.

El objetivo principal de los presentes lineamientos es proporcionar las herramientas
editoriales y digitales, de innovacion, de género e inclusion cultural de acuerdo con
el proyecto de desarrollo divisional, definir un marco general al que debera apegarse
la produccion editorial, en armonia con los proyectos divisionales y departamentales
de investigacion, docencia y difusion de la cultura a mediano y largo plazo. Por ello
y como resultado de los cambios sociales, se establecen criterios para asegurar su

calidad y procurar una distribucion adecuada de las obras que se publiquen.

La creacion de la figura del Consejo Editorial de la Division de Ciencias Sociales y
Humanidades (CED) y su vinculacion con el Consejo Divisional tienen la finalidad
de que este 6rgano colegiado cuente con asesoria en la creacion, promocién, apoyo
o supresion de lineas editoriales. Ademas, el CED tendra como propdésito garantizar

la observancia de los Lineamientos Editoriales aprobados por el Consejo Divisional.

1 Aprobadas por el Colegio Académico en la Sesion Ordinaria N° 169, celebrada los dias 17, 19y
20 de mayo de 1996.

2 Aprobadas por el Consejo Académico de la Unidad Azcapotzalco en la Sesién N° 356, celebrada
el 9 de julio de 2012.
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Para ello, mantendra una vinculacion permanente con los comités editoriales de los

Departamentos y propiciara la unidad en la produccion editorial.

Estos lineamientos responden al desarrollo de nuevas tecnologias de publicacion y
distribucion. Asimismo, se actualiza el lenguaje en cuanto a los avances
tecnologicos, pero, sobre todo, con el objetivo de atender las Politicas Transversales
para Erradicar la Violencia por Razones de Género impulsadas por la Universidad,
se hace muy particularmente una actualizacion en el uso del lenguaje incluyente y

no sexista.

Asimismo, obedece a la reforma al Reglamento Organico (RO) relacionada con la
organizacion basica de las funciones sustantivas y la carrera académica en la
Universidad, aprobada en la Sesion N° 522 del Colegio Académico, celebrada los
dias 10 de marzo y 17 de abril de 2023. En este sentido, se actualizan las
colecciones y las series de la Biblioteca de Ciencias Sociales y Humanidades
(BCSH), con la finalidad de coadyuvar al personal académico en la realizacion de

las tres actividades fundamentales de su actividad.

Resulta conveniente que la actividad editorial emplee los recursos econdmicos y
humanos en forma idonea utilizando la infraestructura pertinente, toda vez que es
deseable buscar la reduccion de los costos para apoyar la labor editorial en su

conjunto.



CAPITULO |

- DE LAS LINEAS EDITORIALES Y DE LA PRODUCCION EDITORIAL DE LA

DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES-

1.1 Las lineas editoriales divisionales son:

e La Biblioteca de Ciencias Sociales y Humanidades (BCSH).

e Las publicaciones periddicas.

1.2 La BCSH tiene como propdésito publicar ediciones o coediciones de:

121

1.2.2

1.2.3

124

Resultados de investigaciones inéditas, individuales o colectivas,
elaboradas por el personal académico de la Division de Ciencias
Sociales y Humanidades (DCSH) de la Unidad Azcapotzalco a las
cuales se podran integrar contribuciones de personas pares externas
nacionales e internacionales adscritas a instituciones de educacion

superior e institutos de investigacion.

Traducciones de obras de especial interés para la Universidad.

Reimpresiones de obras publicadas por la UAM. Si el CED lo estima
conveniente, dada su originalidad, prestigio, impacto social,

relevancia y desplazamiento.

Resultados de investigaciones de personas autoras nacionales o del
extranjero que no forman parte del personal académico de la DCSH,
gue sean inéditos y, a juicio del CED, tengan méritos especiales por
su calidad o relevancia. Dicha posibilidad se evaluara con base en la

atencion y prioridad de los proyectos divisionales.



1.3

1.4

1.2.5 Materiales derivados de la investigacion que tengan incidencia
directa en alguna o varias unidades de ensefianza-aprendizaje (UEA)

tanto a nivel licenciatura como a nivel posgrado.

La BCSH se compone de las siguientes colecciones:

o Coleccién de Administracion.
o Coleccidén de Derecho.

o Coleccién Divisional.

o Coleccién de Economia.

o Coleccién de Humanidades.

o Coleccion de Sociologia.

Las colecciones de la BCSH estan integradas por las siguientes series:

1.4.1 Serie Docencia y Metodologia. Tiene el objetivo de agrupar todos
aquellos esfuerzos editoriales resultado de la investigacion con
impacto directo en la docencia en cualquiera de las UEA que
conforman las licenciaturas y los posgrados de la DCSH. Asi como
de todo aquel material docente de alta calidad que incida en las UEA.
La serie cumple en coadyuvar a la realizacion de las tres actividades
sustantivas del personal académico de la UAM.

1.4.1.1 Las obras de la Serie Docencia y Metodologia deberan
apoyar al Tronco General de Asignaturas (TGA), las
licenciaturas y/o a los posgrados de la DCSH y deberan

contemplar, segun sea el caso, los siguientes rubros:

. Introduccion, prélogo, prefacio que exponga los
propoésitos y alcances del texto.

. Desarrollo gradual de los contenidos.



1.4.2

J Resumen de cada capitulo.
. Ejercicios de aplicacion o guia para la

autoevaluacion.

o Notas.

. Conclusiones.

o Bibliografia complementaria.

. Fichas y creditos.

o indice de autores y conceptos (si fuera necesario).
. indice de iméagenes (ilustraciones, fotografias,

esquemas, diagramas, si fuera el caso).

. Las fotografias, cuadros, diagramas e imagenes
deberan llevaran nota a pie de pagina con la
descripcion correspondiente (lugar, fecha y datos

que faciliten su comprension).

1.4.1.2 Se debera anexar el programa de estudio de la o las UEA

al que esta vinculada cada obra.

1.4.1.3 La persona titular de la Coordinacion del Eje Curricular o
de la Coordinacion de Estudios de Licenciatura o de
Posgrado, segun corresponda, justificara por escrito la
pertinencia de la propuesta.

Serie Estudios. Se publican en esta serie los resultados de
investigaciones originales centradas en una ciencia o un arte. En
dicha obra la persona autora desarrolla su exposicion en torno a un
tema tedrico o un problema empirico, con el fin de generar nuevos
conocimientos y enfoques sobre el objeto de estudio propuesto.
Debe ser sistematico, riguroso, con un amplio y actualizado aparato
critico, donde la autora o autor plantee un problema, contraste

hipotesis y valide sus conclusiones.



143

144

145

146

Serie Ensayos. Esta serie comprende la publicacion de los resultados
de reflexiones de caracter abierto sobre temas o problemas
humanisticos, filoséficos, politicos, sociales, culturales, linguistica
aplicada, etcétera, no implican obligatoriamente un aparato
documental, al menos extenso, de forma libre y con voluntad de

estilo, creativo e innovador.

Serie Traducciones. Se publicaran libros traducidos por el personal
académico de la UAM que incluyan un estudio introductorio, cuya
relevancia se evaluara por el CED y se sometera a los mismos
criterios de dictaminacion que las obras originales. Su publicacion,
estara sujeta a la disponibilidad de recursos, ya que se dara prioridad
a las obras producidas por el personal académico de la DCSH. En
estos casos, la Coordinacion de Difusién y Publicaciones (CDyP) no

se responsabilizara por el pago de derechos de autor y traduccion.

Serie Memorias. Conjunto de ponencias escritas sobre temas
susceptibles de diagnostico desde diversas perspectivas
disciplinares. En su mayoria provienen de seminarios, congresos y
coloquios, particularmente se incorporan en esta serie los trabajos
resultantes de los “Dialogos de Investigacién” promovidos desde la
DCSH. Tienen como finalidad el registro y la difusion de este material
entre las personas participantes y aquellas interesadas en los temas
expuestos en las mesas de trabajo. Su publicacion Unicamente

admitira el formato electrénico con ISBN.

Serie Saber (es). Esta serie pretende satisfacer la necesidad de
informacion actualizada sobre temas de interés en las ciencias
sociales. Su contenido resulta de la investigaciéon de alto nivel,
aunque a diferencia de la produccién cientifica tradicional que se
lleva a cabo en la DCSH, el énfasis recae menos en la originalidad
del aporte cientifico que en la capacidad de sintesis y de explicacion
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de temas o fendmenos significativos. En ese sentido, la serie
completa las colecciones de la BCSH, al dirigirse a un publico mas
amplio. Su destino principal son las personas lectoras del sector del
alumnado, del académico y el no académico, interesado en

profundizar temas especificos.

1.5. Las obras podran ser publicadas en los siguientes formatos:

o Formato impreso: Una obra adquiere esta categoria cuando su
contenido pertenece a alguna de las series ya mencionadas (excepto
la Serie Memorias) y es presentada en formato tradicional para su
publicacién en forma impresa, sin detrimento de otras formas de
comunicacion electrénica que cumplan con los requisitos legales y

académicos correspondientes.

o Formato electrénico: Una obra adquiere esta categoria cuando su
contenido pertenece a alguna de las series ya mencionadas y es
presentada en formato digital con opcion de descarga en dispositivos
electronicos para su visualizacion. Adicional a los elementos textuales
puede considerar la integracion de elementos multimedia y esquemas

de navegacion a través de hipervinculos.

o Formato interactivo: Una obra adquiere esta categoria cuando su
contenido pertenece a alguna de las series ya mencionadas y es
presentado en formato digital que desarrolle una experiencia de
interaccion significativa a través de procesos, herramientas y
productos digitales tales como los sistemas inmersivos virtuales y la
realidad aumentada. Se caracterizan por congregar tecnologia que
tiene como resultado el disefio de experiencias enriquecidas para la

persona.
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151

Previo a la entrega del proyecto y formato definitivo para iniciar el
proceso de produccion editorial ante la CDyP, la persona
coordinadora o responsable de la obra, sera la encargada de la
gestion del pago por conceptos de derechos de autor en caso de
traducciones o de obras externas, adquisicion de paqueteria,
programas electronicos, infraestructura tecnoldgica, honorarios de

especialistas que objetiven y encapsulen la obra editorial, entre otros.

1.6 Cada serie de la BCSH tiene las siguientes modalidades:

1.7

16.1

1.6.2

Libro colectivo: Considerandose como tal al que posea unidad
tematica, organizacion conceptual homogénea y que esté bajo el
cuidado de maximo tres personas que, ademas de ser coautoras,
elaboren una introduccion. Se excluyen materiales que adopten el

formato de memorias de eventos, anuarios y revistas tematicas.

Libros individuales: Son aquellos que poseen unidad tematica,
organizacién conceptual, con una introduccion, y que esté bajo el

cuidado de una persona autora.

Los libros colectivos deberan cumplir los siguientes requisitos:

1.71

1.7.2

1.7.3

Que todas las personas coordinadoras de la obra pertenezcan a la
DCSH.

Que al menos el 40% de las personas participantes en la obra sean
integrantes de la DCSH.

Cuando incluyan materiales ya publicados por la UAM, estos no
deben exceder del 25% de la obra. En el caso de material publicado

en el pais, fuera de la UAM, no debe exceder el 35% de la obra.
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1.74 Que los trabajos reunidos sean articulos especializados, originales,
preferentemente no menor de 20 cuatrtillas y hasta 50 cuartillas como
maximo o bien, no menor de 8 mil palabras y hasta 20 mil palabras

maximo.

1.75 Que mantengan una coherencia interna en cuanto a tematica,

extension, bibliografia actualizada, sistema de citas y notas.

1.7.6 Que contengan un indice que muestre la estructura de la obra.

1.7.7 Que la introduccion especifique la importancia de la obra y contribuya

a la coherencia del trabajo.

1.8 Los libros individuales deberan cumplir los requisitos sefialados en los tres
altimos numerales del punto anterior. Ademas de que la persona autora

pertenezca a la DCSH.

1.8.1 Tratandose de este tipo de obras, cuando se incluyan materiales ya
publicados por la UAM, estos no deben exceder del 20% de las
mismas. En el caso de materiales publicados en el pais fuera de la
UAM no podra exceder al 30%. En todos los casos, deberan

respetarse los derechos de autor.

1.9 Identificacion de la biblioteca, coleccion y serie:

191 La BCSH tendra un mismo formato en el que se mantendra un
espacio para la expresion grafica de cada libro, cuyas medidas son
13.5 centimetros de ancho por 21 centimetros de largo, apegandose
al manual de identidad grafica. En casos excepcionales o que asi lo

ameriten, se contemplara un formato diferente.
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1.9.2 Las colecciones que corresponden a los Departamentos de la DCSH

se identificaran con los siguientes colores:

C M Y K3
e Administracion Azul 92 64 25 07
e Derecho Verde 81 13 100 02
e Divisional Gris 14 8 0 75
e Economia Cafe 40 53 100 25
e Humanidades Amarillo 07 00 88 00
e Sociologia Rojo 20 99 100 12

193 Descripcidn de forros: en el extremo inferior derecho se colocara el
logotipo de la UAM, y en la parte inferior de la solapa interior derecha
se colocara el nombre de la serie a la que pertenece la obra,
subrayada con una linea en el color de la coleccion correspondiente
junto con la leyenda: “Biblioteca de Ciencias Sociales vy

Humanidades”.

194 Los forros de las publicaciones se imprimiran en formato offset 4X0
tintas, y los interiores con impresion offset a 1X1 tintas, blanco y

negro.

1.10 Sobre las reimpresiones de obras del personal académico de la UAM. Se
considerara su reimpresion dentro de los siguientes cinco afios siempre y
cuando el tiraje se haya agotado y su desplazamiento se haya cumplido en
ese mismo periodo. Posterior a esta fecha se dara prioridad a la publicacion

de obras recientes. Asimismo, no se reimprimiran las obras que cuenten con

8 C MY K: Siglas de Cyan, Magenta, Yellow y Black. Es un modelo de color que se utiliza en la
impresion.
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ejemplares en la Direccion de Publicaciones de Rectoria General, para

distribucion en ferias eventos, librerias UAM y externas; ni las obras que

cuenten con difusion digital para descarga o consulta electrénica en las

plataformas digitales UAM o de otras instancias externas.

1.11 Las obras con mas de cinco afios no podran ser reimpresas, al menos que

cuenten con una actualizacién para ser consideradas como una nueva edicion.

1.12 Las publicaciones periddicas:

1.12.1 Son publicaciones periddicas, las revistas siguientes:

1.12.1.1

1.12.1.2

1.12.1.3

1.12.1.4

Alegatos. Publicacién cuatrimestral del Departamento de
Derecho, donde especialistas en la materia discuten
problemas tedricos y estudios de caso relacionados con

el Derecho.

Analisis Econdmico. Publicaciéon cuatrimestral del
Departamento de Economia que edita analisis aplicados
y estudios tedricos, productos de investigacion en ese
campo disciplinar.

El Cotidiano. Publicacion bimestral de la DCSH, que
difunde articulos sobre la realidad mexicana
contemporanea en sus dimensiones econoémica, politica,

juridica, social y cultural.

Fuentes Humanisticas. Publicacion semestral del
Departamento de Humanidades que edita trabajos de
investigacion en el campo de la Literatura, la Historia, la
Historiografia, los Estudios Culturales, los Estudios de

Género y la Linguistica.
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1.12.2

1.12.1.5

1.12.1.6

1.12.1.7

Socioldgica. Publicacién semestral del Departamento de
Sociologia que edita los resultados de sus programas y
proyectos de investigacion, y articulos externos que
contribuyen al conocimiento en el campo de las ciencias

sociales.

Tema y Variaciones de Literatura. Publicacién semestral
del Departamento de Humanidades que reune estudios
y ensayos criticos sobre temas de literatura y creacion

literaria.

Tiempo Econdmico. Publicacion cuatrimestral del
Departamento de Economia que agrupa investigaciones

particularmente realizadas por el alumnado.

Se procurara en todo momento gue no exista rezago entre la version

impresa y la digital. Las revistas impresas cuentan con una version

en linea, cuyas paginas son:

1.12.2.1

1.12.2.2

1.12.2.3

1.12.2.4

Analisis Econémico:

https://analisiseconomico.azc.uam.mx

Alegatos:

https://alegatos.azc.uam.mx

El Cotidiano:

http://www.elcotidianoenlinea.azc.uam.mx

Fuentes Humanisticas

http://fuenteshumanisticas.azc.uam.mx

15


https://analisiseconomico.azc.uam.mx/
https://alegatos.azc.uam.mx/
http://www.elcotidianoenlinea.azc.uam.mx/
http://fuenteshumanisticas.azc.uam.mx/

1.12.2.5

1.12.2.6

1.12.2.7

Sociologica México:

http://www.sociologicamexico.azc.uam.mx

Tema y Variaciones de Literatura:

http://zaloamati.azc.uam.mx/handle

Tiempo Econoémico:

http://tiempoeconomico.azc.uam.mx

1.12.3 Identificacién institucional de las revistas:

1.123.1

1.12.3.2

1.12.3.3

La CDyP respetara en todo momento el formato y la
expresion grafica de las revistas que se editan en la
DCSH.

Las revistas mantendran una misma identificacion
institucional colocando el logotipo de la UAM y demas
elementos como: fecha de edicibn, nudmero
correspondiente, ISSN, precio, nombre, subtitulo y
codigo de barras, en el lugar en que se indique en el
manual de identidad grafica UAM, ademas de las
observaciones que, en su caso, emita el Departamento
de Propiedad Intelectual de la Abogacia General
respecto a las indicaciones proporcionadas por
INDAUTOR.

Las revistas podran llevar solapas, siempre y cuando su

presentacion sea uniforme.
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1.13 Publicaciones electronicas:

1.13.1

Los comités editoriales de las revistas electrénicas deberan contar

con reglas de funcionamiento propias, congruentes con lo

establecido en este documento. Son revistas electronicas:

1.13.1.1

1.13.1.2

1.13.1.3

Gestion y Estrategia. Revista electronica semestral del
Departamento de Administraciéon, es un Organo de
difusiéon de las investigaciones y contribuye a la discusion
y desarrollo, por lo que, el contenido de sus articulos
debe situarse en la frontera del conocimiento.

https://gestionyestrategia.azc.uam.mx

Relinglistica Aplicada. Revista electronica semestral del
Departamento de Humanidades especializada que
pretende dar a conocer diferentes tematicas de
vanguardia en los ambitos de la docencia, la
investigacion 'y la cultura de las lenguas.

http://relinguistica.azc.uam.mx

Tiempo UAM. Sociedad, Cultura y Tecnologia. Revista
electronica trimestral del Departamento de Sociologia
gue presenta el primer periddico de la UAM escrito por
alumnas y alumnos, un espacio dedicado a la difusién de
trabajos de diversas tematicas relacionadas con las
ciencias, las artes y la cultura. Fue creado por el
alumnado de la Licenciatura en Sociologia con el apoyo
del Departamento de Sociologia y la DCSH de la Unidad

Azcapotzalco. http://tiempouam.azc.uam.mx
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1.14 Creacion literaria. Los textos de creacion literaria correspondientes a los

géneros literarios: poesia, cuento, novela, obras de teatro, etcétera, quedan a

cargo del Comité Editorial de la Seccién de Produccion y Distribucion
Editoriales (CESPDE) de la Unidad Azcapotzalco.

1.15 Sobre las coediciones y las obras auspiciadas:

1.15.1

1.15.2

1.15.3

1.15.4

1.155

Se considera obra en coedicién aquella publicacién que es producida
y financiada conjuntamente por la UAM y una o mas instituciones, ya

sean publicas o privadas.

Se considera obra auspiciada aquella publicacion que recibe
financiamiento de una institucion publica o privada, pero en la que
esta ultima no participa en la elaboracion, produccion o distribuciéon

de la obra.

La coedicién con otras editoriales o instituciones universitarias se
llevara a cabo con una colaboracion del 25% y hasta un 50%. En el
caso de integrar varias instituciones, se procedera a dividir el

porcentaje entre las instancias participantes.

En el caso en el que libro en coedicion sea un trabajo colectivo, se
requerira que al menos el 30% de las personas participantes de la
obra formen parte del personal académico de la UAM, Unidad

Azcapotzalco.

En el caso de reimpresion de una obra en coedicion, se podra optar
por colaboraciones del 25% al 50% de acuerdo con la conveniencia
en la difusion y el desplazamiento de la obra dentro de la comunidad

universitaria de la DCSH.
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1.15.6 Parareimpresiéon de coediciones que no cumplan con el interés de la
comunidad universitaria de la DCSH o su desplazamiento sea mayor
a 5 afos, se podra rechazar la participacion para privilegiar las obras

en proceso dentro de la CDyP.

1.16 Todas las obras deberan apegarse a los formatos editoriales establecidos en
estos lineamientos y observar las disposiciones contenidas en las Reglas de
Aplicacion de los Elementos de Identidad Institucional, al menos que la obra

cuente con financiamiento externo.

1.17 En las coediciones se asegurara de obtener el archivo digital para su difusion.
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CAPITULO Il

-DEL PROCESO EDITORIAL-

2.1 El proceso editorial esta conformado por las siguientes etapas:

Presentacion de la obra ante el CED.
Dictaminacion a doble ciego.
Edicion y publicacion.

Distribucion y difusién de la obra.

2.2 Presentacion de la obra ante el CED:

221

La persona titular de la Jefatura de Departamento o de la Direccion
de la DCSH, para el caso de las propuestas interdepartamentales,
seran las instancias autorizadas para presentar la obra ante el CED.
Para ello sera necesario que las personas coordinadoras de la obra

entreguen la siguiente documentacion en archivo electrénico:

o Solicitud por escrito indicando las caracteristicas de la obra.

o Dos archivos de la obra en formato Word, con fuente de 12
puntos en su texto principal e interlineado de 1.5, uno con
nombres y otro sin nombres de las personas participantes,
version ciega, que serd enviado a dictaminacion; no se

aceptaran archivos PDF, JPG, PNG, etcétera.

o Carpeta de archivos editables de gréaficas, cuadros, mapas,
imagenes, etcétera, de cada articulo, en los formatos que

fueron utilizados para insertar en la obra.
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2.2.2

2.2.3

224

2.2.5

o Anexo Il con los datos de la obra y de la persona responsable
del seguimiento del proceso editorial de inicio hasta la

publicacion del libro.

o Cuadro de datos en formato PDF que se proporcionara por la
CDyP (Anexo IlI).

o Copia de identificacion vigente de todas las personas
participantes en la obra (sin esto la obra no podra ser asignada

para iniciar formacion de galeras).

La persona representante del Departamento ante el CED, o en su
caso, a falta de representante, la persona titular de la Jefatura de
Departamento o la persona titular de la CDyP verificara que el
material cumpla con estos lineamientos y cubra los requisitos

establecidos para cada obra a publicar.

2.2.2.1 El representante CED realizara un predictamen (Anexo
V).

El material autorizado se enviara a la CDyP indicando el formato

propuesto para su publicacion.

Con el fin de planificar la produccion editorial anual, se consideraran
prioritarias las obras recibidas hasta el 1° de mayo de cada afio; las
obras que se reciban después de esta fecha iniciaran proceso para

incluirse en el presupuesto del siguiente afio.

La Serie Saber (es) estara sujeta a los mismos criterios de evaluacion
suscritos en los presentes lineamientos y tendrd una extension de
110 a 128 paginas, en un formato de 17 centimetros de largo por 11

centimetros de ancho. El manuscrito original debera tener maximo
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90 cuartillas tamario carta de 26 lineas y 60 caracteres; sin vifietas y

sin imagenes, con fuente de 12 puntos.

2.3 Dictaminacion a doble ciego:

231

2.3.2

2.3.3

234

2.3.5

Las obras se someteran a tres evaluaciones. Una persona de la UAM
y dos externas. Se requerirdn dos evaluaciones aprobatorias para
autorizar la edicibn. Se mantendra el anonimato de las personas
autoras respecto de las personas evaluadoras y viceversa. En todos
los casos, se comunicaran por escrito a las personas autoras los
resultados del proceso de dictamen, con los argumentos académicos
gue sustenten la decision del CED.

La CDyP, en consulta con el CED, elegira de la cartera de personas
dictaminadoras a tres especialistas en el tema que realizaran los

dictdmenes correspondientes.

Las personas dictaminadoras devolveran a la CDyP el archivo de la
obra con las observaciones y recomendaciones realizadas y el
dictamen, en un periodo de 30 a 45 dias naturales a partir de la fecha

de su recepcion.

El CED durante sesion ordinaria revisara los dictamenes para emitir
el comunicado de correccién, aprobacion o rechazo de la edicion. Las

decisiones del CED sobre la publicacion de la obra seréan inapelables.

Si el dictamen de la obra es favorable, el CED emitira el comunicado
correspondiente y entregara a las personas coordinadoras de la obra,
la relacion de las observaciones hechas por las personas
dictaminadoras para que sean corregidas y pueda entregar la versiéon

final.
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2.3.6

2.3.7

2.3.8

Las personas coordinadoras de la obra incorporara a su juicio las
modificaciones sugeridas y, en su caso, realizara las solicitadas
obligatoriamente en un plazo no mayor a los 30 dias naturales a partir
de la fecha en que le sea informado el resultado del dictamen,
entregando por medio de correo electronico, un archivo electronico
en formato Word de la nueva versién. En caso de rebasar el plazo, la
propuesta pasara a la lista de espera; y en el caso de que la demora
sea de mas de noventa dias, el CED reconsiderara la pertinencia de

publicacion de la obra.

2.3.6.1 Al hacer la entrega de la version final ya no se le podra
modificar el titulo de la obra, debido a que se procede a
llenar formatos, oficios y documentos que registran el

nombre legal del titulo de la obra.

El CED revisard que se hayan efectuado las sugerencias de las
personas dictaminadoras para continuar con el proceso. Para ello
solicitara a las personas responsables de la obra indicar los lugares

del texto en que se hicieron las modificaciones solicitadas.

Revisadas las correcciones, la persona autora o las personas
responsables de la obra pasara a la CDyP para obtener las cartas de
reconocimiento de derechos patrimoniales, recabara los datos y
firmas de todas las personas colaboradoras de dicha obra. Cada una
de las personas colaboradoras en la obra debera entregar su cesion
de derechos firmada en original por duplicado, con firma autografa,
con tinta color azul y se entregaran impresas a la CDyP. Sin estos
documentos no sera posible tramitar el ISBN.
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2.4 Edicién y publicacion:

241

2.4.2

2.4.3

244

2.4.5

2.4.6

La CDyP solicitara tres cotizaciones a diferentes editoriales para
elegir la que ofrezca mejor calidad, oportunidad y precio; iniciara los
tramites administrativos correspondientes para enviar el material a la
editorial, solicitara el ISBN, realizard la ficha catalogréfica, elaborara
el contrato de edicién o coedicion correspondiente y el contrato de

impresion, anexando el dictamen aprobatorio.

La editorial quedara comprometida con la CDyP a tratar directamente
cualquier aspecto relacionado con la edicion de la obra y emisién de
materiales impresos con el logotipo de la UAM, los cuales tendran
que estar acreditados con la firma del CED y entregados a la editorial

a través de la CDyP.

La CDyP entregard a la editorial los lineamientos de identificacion y
ordenamientos institucionales para el uso del emblema, lema,
logotipo y denominacién en los materiales impresos que se le

soliciten.

La UAM no se hara responsable del pago o el cumplimiento de
compromisos adquiridos directamente con las personas

coordinadoras de la obra.

La editorial debera comunicar inmediatamente a la CDyP cualquier
aspecto relacionado con la modificacion del contenido, cotizacion y

edicion de los materiales de la DCSH.

La editorial revisara el material, sugerira la correccion de estilo

pertinente y llevara a cabo la formacion del libro.
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2.4.7

2.4.8

2.4.9

2.4.10

2411

2.4.12

2.4.13

2.4.14

2.4.15

2.4.16

La editorial entregara a la CDyP la revision para que ésta a su vez,
entregue el material a las personas encargadas de la obra para que

realicen las correcciones de estilo sugeridas.

Las personas encargadas de la obra revisaran y corregiran las
pruebas y entregaran a la CDyP el material con las primeras

correcciones.

La CDyP enviara a la editorial el material y el archivo corregido para

gue se elaboren las primeras galeras.

La editorial entregara las primeras galeras a la CDyP.

La CDyP proporcionara el material a las personas encargadas de la
obra para que realicen una segunda lectura y verifiguen si se

efectuaron sus recomendaciones.

Las personas encargadas de la obra entregaran el material a la CDyP
con las observaciones realizadas en cinco dias hébiles a partir de la

fecha en que sean recibidas.

La CDyP enviara nuevamente el material a la editorial para que se

lleve a cabo la realizacién de las segundas galeras.

La editorial enviara a la CDyP las segundas galeras corregidas.

La CDyP entregara nuevamente el material a las personas
encargadas de la obra para que realicen la tercera y ultima lectura,
correcciones que deberan entregar en cinco dias habiles a partir de
la fecha en que sean recibidas.

Las personas encargadas de la obra regresaran el material a la
CDyP.
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2.4.17

2.4.18

2.4.19

La CDyP enviara el material a la editorial para su impresion definitiva,
previa revision de aspectos técnicos tales como hoja legal, formato y
caratula aceptados por la UAM, y algunos detalles mas. Esta
impresion debe ir firmada por la persona encargada de la obra para
dar el tirese. (Cuando asi se requiera, debera efectuarse la firma y

autorizacion del tirese en el taller de la editorial).

La editorial enviara el tiraje convenido a la CDyP.

La CDyP verificara que se efectue el pago de la edicion a la editorial

y se concluya en buenos términos con el contrato.

2.5 Distribucion y difusién de la obra:

251

252

2.5.3

La CDyP efectuara la distribucion del tiraje: derechos de autor 10%,
distribucion interna 20%  (funcionarios UAM, bibliotecas,
hemerotecas y archivo histérico UAM), distribucion legal, difusién e
intercambios 20%, distribucién comercial 50% (librerias, ferias
nacionales e internacionales, eventos académicos internos vy
externos, etcétera). En las obras en colaboracion, con coedicion o
auspiciadas la distribucion se hara de acuerdo con el porcentaje
establecido en el contrato. Dando con esto cumplimiento a la Ley

General de Bibliotecas.

La CDyP realizara la difusion del titulo a través de los medios de
comunicacién impresos y digitales, internos y externos, con los que

mantenga relacion la UAM.

Las portadas e informacion de las obras se subiran al carrusel de la
pagina WEB de la CDyP: http://digitaldcsh.azc.uam.mx; en las redes
sociales de la DCSH, de la CyDP y en la plataforma de Libros UAM

https://casadelibrosabiertos.uam.mx para su difusioén y venta.
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254

Las personas responsables de la obra deberan llevar a cabo al

menos una presentacion del libro dentro de las instalaciones de UAM,

Unidad Azcapotzalco o fuera de ellas.

2.54.1

2.54.2

En el caso de que la presentacion sea dentro de las
instalaciones de la UAM, Unidad Azcapotzalco, la CDyP
proporcionard una mesa de exhibicion y venta de la
publicacién, incluyendo los materiales similares o de
tematicas relacionadas. Esta sera atendida por personal
de base de la Libreria UAM, Unidad Azcapotzalco. En el
caso de llevarse a cabo en instalaciones de instancias
externas a la UAM, la CDyP le proporcionara a la
persona responsable los ejemplares en consignacion
necesarios. Para los dos casos, la persona responsable
deberéa entregar una solicitud por escrito a la CDyP con
copia a la Libreria UAM, Unidad Azcapotzalco, indicando
el nombre del evento, lugar, dia y hora en que se llevara
a cabo, para su programacion dentro de los eventos

académicos de la UAM.

Cuando sea externa, las personas responsables de la
obra junto con su Departamento de adscripcion se
encargaran de la logistica, difusion costos de la
presentacion. La CDyP se hara cargo de proporcionar los
ejemplares necesarios en consignacion y de difundir la
presentacion a través de los medios de comunicacion
impresos y digitales, internos y externos, con los que
mantenga relacion la UAM con base en los archivos
promocionales que proporcione la persona responsable

de la presentacion del libro.
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2.5.5

La persona que presida el CED, las personas integrantes del CED,
asi como las personas autoras o encargadas de la obra, podran
proponer el establecimiento de convenios de coedicidbn con otras
instituciones, publicas o privadas, con el fin de propiciar una mejor

difusion y distribucion de la produccion editorial de la UAM.
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3.1

3.2

3.3

CAPITULO Il

-DEL PROCESO DE DICTAMEN-

El dictamen ser& efectuado por personas investigadoras que formen parte del

directorio de personas dictaminadoras

Las personas integrantes del directorio de personas dictaminadoras deberan
ser investigadoras activas, con grado de doctorado, ademas de ser autoras de

trabajos de investigacion de calidad y relevancia en su especialidad.

3.21 El directorio de personas dictaminadoras se formara con los nombres
de las personas investigadoras que hayan sido propuestos por las
personas titulares de las Jefaturas de Departamento, de las Areas

Académicas e integrantes del CED.

3.2.2 El directorio de personas dictaminadoras se actualizara cada afio por
parte las personas titulares de las Jefaturas de Departamento y del
CED, y se ird ampliando de acuerdo con las necesidades creadas

por los manuscritos recibidos.

Las personas dictaminadoras deben tomar en cuenta, para obras individuales

y colectivas, los siguientes criterios para dictaminar:

3.3.1 En el caso de resultados de investigacion, los trabajos que se
publiquen deberan:

3.3.1.1 Desarrollar temas originales, aportar nuevos enfoques o

proporcionar informacion sobre temas ya estudiados.
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3.3.1.2

3.3.1.3

3.3.14

3.3.1.5

Mostrar consistencia metodoldgica y un desarrollo claro

de las ideas centrales o tesis principales.

Tratar una tematica relevante dentro de la disciplina

social o humanistica en la cual se inserten.

Respetar los valores de claridad, concision, correccion
gramatical y orden l6gico en la composicion general del

texto.

Mostrar un uso critico de fuentes, adecuado al area de

conocimiento.

3.4 En el caso de traducciones, éstas deberan:

34.1 Apegarse a los criterios para dictaminar resultados de investigacion,

expuestos anteriormente en los presentes lineamientos.

3.4.2 Ser de obras que no tengan equivalentes publicadas en castellano.

3.4.3 Mantener la integridad y el sentido de la obra original.

3.5 Con respecto a las nuevas ediciones o reimpresiones, éstas deberan:

3.5.1 Justificarse académica y editorialmente. Si el CED lo considera

pertinente, sometera la obra a un nuevo proceso de dictamen.

3.5.2 La CDyP ponderara, dentro de su planeacion anual, el orden de

prelacion de la nueva edicion o reimpresion propuesta.

3.6 Los dictamenes tendran las siguientes caracteristicas:
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3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

Tendran un caracter confidencial; por tanto, las personas
dictaminadoras no conoceran el nombre de las personas autoras del

manuscrito, ni éstas el de las personas dictaminadoras de su trabajo.

Deberan tomar en cuenta los criterios para dictaminar resultados de

investigacion.

Expresaran con toda claridad si el trabajo merece ser publicado en
las condiciones en que se encuentra, si requiere algunas
modificaciones antes de ser publicado, o si no se recomienda su

publicacion.

Deberan presentarse en el formato autorizado por el CED, mismo
que sera enviado al especialista en original impreso o digitalizado
(Anexo I).
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CAPITULO IV

-DE LAS PERSONAS AUTORAS-

4.1 Los derechos y obligaciones de las personas autoras o encargadas de la obra

son:

41.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

4.1.7

Conocer los presentes lineamientos, mismos que seran entregados
a las personas autoras o encargadas de la obra mediante la firma de
una carta compromiso (Anexo Il), por la cual se aceptan los términos

en que se llevara a cabo el proceso editorial.

Conocer el dictamen fundado del CED sobre su trabajo.

Efectuar las correcciones sefaladas en el dictamen de su trabajo en

el plazo que acuerden con el CED.

A través del representante ante el CED, presentar propuestas sobre
posibles convenios de coedicibn con instituciones publicas o

privadas.

Contar con la asesoria por parte de la CDyP para la obtencién de
derechos legales para publicar traducciones y nuevas ediciones.

Recibir 10% en términos fisicos, no monetarios, de la edicibn como

regalias de derechos.

Contar con el apoyo de la CDyP para la presentacion y promociéon
del libro.
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CAPITULO V

-DE LA PRESENTACION DE ORIGINALES A PUBLICAR-

5.1 Las obras originales deberan ser presentadas a la CDyP con las siguientes

caracteristicas:

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

Pueden ser individuales o colectivas.

Los originales deberan presentarse siempre en altas y bajas
(mayusculas y minasculas), sin usar abreviaturas en vocablos tales
como: etcétera, licenciado, sefior, doctor, articulo, los cuales se

escribiran con todas sus letras.

Las notas se enumeraran progresivamente por capitulos o

apartados.

El indice debera incluir en forma detallada cada una de las partes de

las que consta el libro: partes, capitulos, subcapitulos, etcétera.

Si el volumen entregado incluye material iconografico, las referencias
a éste en el texto deben ser numeéricas (fig. 1, fig. 2...) y consecutivas.
Si se combinan fotografias, esquemas, vifietas, etcétera, siempre se
referiran como figuras. Por tanto, todo material de este tipo se

numerara de manera progresiva.

Los cuadros o tablas que complementen el texto deben estar

numerados progresivamente, pues asi se referiran en el texto.
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5.1.7

5.1.8

5.1.9

5.1.10

5.1.11

En el caso de incluir citas de mas de cinco lineas, éstas se separaran
del cuerpo del texto, con sangria en todo el parrafo. No deberan llevar
comillas ni al principio ni al final, con excepcion de comillas internas.
Tampoco deberan escribirse en cursivas. Terminada la trascripcion

del texto a bando se regresa al margen general de la pagina.

Los numeros del O al 15 deberan escribirse con letra. Salvo en los
libros de estadistica y matematicas o en las expresiones algebraicas,
las cantidades deben escribirse en forma mixta: 16 mil, un millén 585
mil, 285 mil 325, etcétera. Las unidades de medida siempre se
escribiran con nimero y su correspondiente simbolo (m, ha, kg, g,

cm, etcétera).

El aparato bibliografico y el hemerografico se consignaran, por

separado, y en orden alfabético, al final del trabajo.

Para el sistema de citacién se sugiere la ultima version del formato
APA; sin embargo, también se podran utilizar otros formatos de
citacion de acuerdo con la disciplina y campo de estudio que se lleve
a cabo en la obra, siempre que estos formatos sean conocidos y
reconocidos por la comunidad académica. Por ejemplo, formato
Chicago o Harvard. En las obras colectivas se sugiere que todas las

partes que la compongan utilicen el mismo formato de citacion.

En caso de que los dicthmenes sean aprobatorios, el texto debera
entregarse a la CDyP en formato electronico a doble espacio,
requisito que debera observarse tanto en las notas al pie de pagina
como en la bibliografia. El tamafio de la fuente debera ser de doce
puntos. En los elementos del texto que sea necesario centrar o
alinear, deben usarse las utilidades del procesador de palabras que
se emplee y debera incluir teléfono y correo electrénico de las

personas autoras o encargadas de la obra. En el caso de
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5.1.12

compilaciones debe incluirse una relacion de personas autoras con
sus correspondientes teléfonos y correos electrénicos, asi como su
grado académico y el nombre completo de la institucién a la que

pertenece.

Por ningin motivo se recibiran materiales que no reunan estas
condiciones, asi como tampoco aquellos que se entreguen

incompletos o en partes.
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CAPITULO VI

-DE LAS INSTANCIAS DIVISIONALES-

6.1 Las instancias divisionales que intervienen en el proceso editorial son:

El Consejo Editorial Divisional (CED).
Los Comités Editoriales (CE).

La Coordinacion de Difusion y Publicaciones (CDyP).

6.2 EI CED esta integrado por personas representantes de cada uno de los cinco

Departamentos que conforman la DCSH, ademas de una persona

coordinadora nombrada por la persona titular de la Direccion de la DCSH,

quienes deben ser personal académico, gozar de reconocido prestigio en el

area de conocimiento de que se trate y publicar regularmente en medios de

alto nivel de especializacién. Se procurard que en todo momento la

composicion del CED sea de 50% mujeres y 50% hombres.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Sera la persona titular de la Direccion de la DCSH quien, en consulta
con las personas titulares de las Jefaturas de Departamento,
proponga a las personas integrantes del CED.

El cargo de integrante del CED sera honorifico, personal e
intransferible. Tendra una vigencia de dos afios y podra prorrogarse
una vez mas por otro periodo igual. Asi, la persona representante de

Departamento ante el CED podra fungir hasta por cuatro afos.

El CED sera presidido por la persona titular de la CDyP. En todas las
decisiones se procurara el consenso; en caso necesario, se resolvera
por la mayoria de las personas integrantes y, en caso de empate, la

persona titular de la CDyP tendra el voto de calidad.
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6.3

6.2.4

6.2.5

El CED sesionara por lo menos una vez al mes, con un quérum
minimo de 4 personas. En caso de que el trabajo del CED lo requiera,
la coordinacién o personas integrantes podran citar a una reunién

extraordinaria.

En caso de que alguna de las personas integrantes del CED deje de
asistir injustificadamente a tres reuniones consecutivas, se procedera

a su reemplazo.

El CED tiene las siguientes funciones:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

Recibir las obras propuestas para su publicacion enviadas por el
personal académico, a través de la Jefatura del Departamento o de
la Direccion de la DCSH y avaladas por la Coordinacion de Estudios

de la licenciatura o posgrado correspondiente.

Revisar la pertinencia de la obra respecto a las lineas editoriales de
la DCSH.

Sugerir posibles coediciones o recibir propuestas de coedicion,
analizar el tiraje y la conveniencia de la reimpresion o una nueva

edicion de las obras.

Integrar y mantener vigente una lista de personas dictaminadoras
con base en las propuestas que presenten anualmente las Jefaturas
de Departamento o las Jefaturas de Areas Académicas, las personas
integrantes del CED podran también realizar las consultas con las

instancias y personal académico que considere pertinentes.

Decidir acerca de la publicacién de las memorias.
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6.4

6.3.6

6.3.7

6.3.8

6.3.9

6.3.10

6.3.11

6.3.12

6.3.13

Decidir sobre a quienes se enviaran las dictaminaciones de las obras
propuestas; asimismo, discutir colectivamente las evaluaciones y
emitir un dictamen consensuado con base en las aportaciones de las

personas expertas evaluadoras.

Discutir y evaluar la calidad académica de las propuestas con base
en los dictAmenes; asimismo, supervisar la realizacion de posibles

correcciones.

Expedir constancias de publicacion solo cuando se verifique que las
personas autoras han corregido el material de acuerdo con los

dictdmenes.

Supervisar y dar seguimiento a la produccion y distribucion de las

obras aceptadas para su publicacion.

Mantener comunicacién con las Jefaturas de Departamento para

informarles del estado que guarde el proceso.

Presentar un informe anual al Consejo Divisional.

Con el apoyo de CDyP, elaborar una relacion de productos
aprobados, condicionados y rechazados, asi como una evaluacién
de los contratos de edicion y convenios de coedicién celebrados por

la UAM y que involucren a la DCSH.

Proponer mecanismos para mejorar la produccion y distribucion de

materiales de la DCSH.

Comités editoriales:

6.4.1

Integracion:
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6.4.2

6.4.1.1

6.4.1.2

Los comités editoriales, departamentales y/o de revistas,
contaran con uno o dos personas editoras responsables
gue se encargaran de organizar el proceso de edicion y

produccion.

El Consejo Divisional ratificard a las personas
integrantes de dichos comités editoriales, con aquellas
propuestas que le presente la persona titular de la
Direccion de la DCSH a partir de una consulta con las

personas titulares de las Jefaturas de Departamento.

Los comités editoriales de cada Departamento de la DCSH y/o

revistas seran responsables de:

6.4.2.1

6.4.2.2

6.4.2.3

6.4.2.4

6.4.2.5

6.4.2.6

Emitir y mantener actualizadas las reglas de
funcionamiento de sus respectivas publicaciones

periodicas.

Promover el reconocimiento de la calidad académica de
las revistas al interior y exterior de la UAM.

Procurar el cuidado y mejoramiento de la imagen

institucional en la produccion editorial.

Evaluar la viabilidad y oportunidad de los proyectos de
publicaciones periddicas.

Asegurar que los articulos sean dictaminados por

especialistas en el tema.

Garantizar la confidencialidad necesaria en los procesos

de dictamen.
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6.4.3

6.4.2.7

6.4.2.8

6.4.2.9

6.4.2.10

6.4.2.11

Efectuar reuniones periodicas y asegurar la oportuna

publicacién de las revistas.

Actualizar por lo menos una vez al afio la agenda de

personas dictaminadoras.

Coadyuvar con el CED, cuando asi se convenga, en los
procesos editoriales de los libros correspondientes.

Asegurar que se efectien los tramites de los registros
legales de su revista, como son la vigencia de la reserva
de los derechos al uso exclusivo, los certificados de
licitud y titulo de las publicaciones periddicas, en su caso.

Presentar un informe anual de sus actividades al

Consejo Divisional.

En términos generales, los comités editoriales deberan considerar en

sus procesos editoriales lo establecido en el punto 3.2 de las Politicas

Operacionales sobre la Produccion Editorial que incluye Mecanismos

de Evaluacion y Fomento, Respecto de Edicion, Publicacion, Difusion
y Distribucién (POPE).

6.5 Coordinacion de Difusion y Publicaciones (CDyP):

6.5.1

La CDyP es la instancia institucional cuyo objetivo principal y

sustantivo consiste en garantizar la calidad y oportunidad de las

publicaciones de la DCSH. Se encuentra a cargo de una persona

Coordinadora que sera designada por la persona titular de la
Direccion de la DCSH.
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6.5.2

Las funciones de la CDyP son las siguientes:

6.5.2.1

6.5.2.2

6.5.2.3

6.5.2.4

6.5.2.5

6.5.2.6

6.5.2.7

6.5.2.8

Organizar y supervisar la produccion y distribucion de las
publicaciones de la DCSH, procurando eficacia y

eficiencia.

Dar a conocer los presentes lineamientos.

Realizar la planeacion anual de las publicaciones
conforme a la disponibilidad presupuestal vy
considerando el orden en el que se reciben las
propuestas, la entrega de los dictimenes y la
oportunidad en la recepcion de las correcciones
solicitadas a las personas autoras. En caso de ser
necesario la CDyP en conjunto con el CED decidira lo

pertinente.

Supervisar, atendiendo a los fines de la UAM, los
términos de los convenios y contratos relativos a las

ediciones y coediciones en que participa la DCSH.

Mantener un inventario actualizado del nUmero de titulos

y ejemplares existentes.

Procurar el uso adecuado de los espacios destinados al

almacenamiento del acervo editorial.

Tramitar el ISBN.

Cuidar que en las obras que se deriven del proceso
editorial se observen en lo conducente, las disposiciones

normativas de la legislacion aplicable en materia de
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6.5.2.9

6.5.2.10

6.5.2.11

derechos de autor, para lo cual se asesorara de la oficina

de la Abogacia General.

Organizar y supervisar la difusion y distribucién de las

publicaciones en librerias universitarias y ferias.

Fomentar la difusion de la produccion editorial mediante
catalogos, boletines informativos y medios electronicos;
apoyar la organizacion de foros académicos con otras
instituciones de educacion superior; llevar la produccion
editorial a publicos especializados en reuniones
académicas; fomentar regularmente las suscripciones,
intercambios y donaciones de las publicaciones que
edita la DCSH.

Presentar un informe anual de actividades.
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Unico.

Unico.

Transitorio

La modificacion a los presentes lineamientos entrara en vigor al dia habil
siguiente de su aprobacion por el Consejo Divisional de Ciencias
Sociales y Humanidades en la Sesién N° 657 Urgente, celebrada el 20
de mayo de 2025.

Transitorio relacionado con la actualizaciéon del numeral 1.5.1

La modificacion a los presentes lineamientos relativa al numeral 1.5.1
entrard en vigor al dia habil siguiente de su aprobacion por el Consejo
Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades en la Sesion N° 664,
celebrada el 30 de julio de 2025.
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Anexo |
Formato de evaluacion
Consejo Editorial de la Division de Ciencias Sociales y Humanidades
Titulo del libro propuesto:

Por favor fundamente su dictamen tomando en consideracion los siguientes

aspectos:

1. Claridad en los objetivos planteados.

2. Claridad en el estilo, argumentacién coherente.

3. Comentarios sobre la estructura formal del libro (capitulado y subtitulos).

4. Sobre la sistematizacion y desarrollo de los resultados de investigacion.

5. Contribucién valiosa y original al campo de estudio y teméatica respectivos.

6. Comentarios sobre la bibliografia utilizada (completa, actualizada).

7. Comentarios y/o sugerencias adicionales para mejorarlo.

8. Si es posible incorpore los resultados del analisis 0 sus comentarios a partir de

algun sistema antiplagio como iThenticate o Turnitin.
9. Evaluacion:

a) Libro publicable en su estado actual ( ).

b) Libro publicable incorporando los siguientes cambios (a juicio de la persona
autora). Si se requiere puede anexar hoja) ( ).

c) Libro publicable condicionado a realizar los cambios indicados. (Si se
requiere puede anexar hoja) ( ).

d) Libro no publicable ( ).

Nombre y grado académico de la persona evaluadora:
Numero telefonico:
Fecha de evaluacion:

Firma de la persona evaluadora:
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Anexo |l

Carta compromiso

Division de Ciencias Sociales y Humanidades

Fecha:

Por medio del presente manifiesto que a través de la Coordinacion de Difusion y
Publicaciones recibi los Lineamientos Editoriales de la Division de Sociales y
Humanidades, los lineamientos para la presentacién de originales a publicar
y las etapas del proceso editorial, documentos que contienen la informacion y los
requisitos que deberan incluir los materiales propuestos para publicar, de los cuales
conozco el contenido y por lo cual, acepto los términos en que se llevara a cabo el

proceso editorial del material de mi autoria denominado:
Tipo de material:

Departamento y Area Académica:

Numero telefénico:

Correo electronico:

Nota: Las personas autoras del texto no podran tener copia del dictamen emitido, el

fall6 sera inapelable.

Nombre y firma
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Anexo [l

Cuadro de datos

Datos generales

Domicilio particular

CURP (opcional):

Caddigo postal:

RFC (incluir homoclave):

Calle:

Nombres:

NUmero exterior:

NUmero interior:

Primer apellido:

Colonia:

Segundo apellido:

Municipio o Alcaldia:

Sexo:

Estado:

Fecha de nacimiento:

Pais:

Lugar de nacimiento:

Nacionalidad:

Teléfono:

Correo electrénico:
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Anexo IV

Predictamen de libro

Nombre de la
persona

predictaminadora:

Titulo del libro:

Fecha de solicitud: Fecha de

entrega:

SENALE LAS CARACTERISTICAS DE LA PROPUESTA:

1. El libro muestra en todos sus capitulos una redaccion | Si ( No ( )
correcta y una estructura general conveniente:

2. Su titulo es adecuado vy fiel al contenido del volumen: Si ( No ()

3. Incluye una introduccion pertinente y esclarecedora para | Si ( No ()
las personas lectoras:

4. | Todos los capitulos del libro tienen una estructuracion | Si ( No ( )
homogénea, con respecto a titulos y subtitulos:

5. La bibliografia parece ser adecuada, completa y | Si( No ( )
actualizada:

6. Las citas “a pie de pagina’ se realizan de manera | Si ( No ( )
correcta y homogénea:

7. Constituye una aportacion relevante para el tema que | Si ( No ( )

aborda:
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8. En caso de ser un libro de autoria colectiva, logra calidad | Si( )

homogénea en sus colaboraciones o capitulos:

No ()

9. La version predictaminada del libro era “ciega”, sin| Si( )

ninguna alusion a quien o quienes lo escribieron:

No ()

CON BASE EN TODO LO ANTERIOR, EL LIBRO ES:

1. | Remisible de inmediato a dictAmenes especializados:

()

2. | Remisible a dictamenes, con la condicidon de corregir las deficiencias

sefaladas:

()

3. | No remisible a dictamenes especializados:

()

OBSERVACIONES

Firma de la persona que

predictamind
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